Mésto Volyné, namésti Svobody 41, 387 01 Volyné
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Starosta mésta Volyné¢ vyhlasuje v souladu s § 7 zak. ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich
samospravnych celktl, v platném znéni

vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista

TAJEMNIK / TAJEMNICE MESTSKEHO URADU VOLYNE

Ramcovy popis pracovniho mista

- pInéni ukolt dle § 110 zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich

- plnéni tkolu dle zak. ¢. 312/2002 Sb., o Gifednicich izemnich samospravnych celkli

- komplexni zajist'ovani chodu méstského uradu (zajisténi vykonu prenesené plisobnosti, plnéni ukolt
uloZenych zastupitelstvem a radou mésta, starostou)

- koordinace a fizeni ¢innosti odborti méstského tradu

- koncepéni a metodicka prace, fizeni lidskych zdrojit

Informace o pracovnim misté

- pracovni pomé&r na dobu neurcitou, plny pracovni tivazek, zkusebni doba 6 mésict

- misto vykonu prace: mésto Volyné a jeho mistni ¢asti, Méstsky tfad Volyné

- 11. platova tfida, platovy stupenn dle délky zapocitatelné praxe dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a sprave, piiplatek za vedeni, osobni
priplatek

- ptedpokladany termin nastupu: 1.1.2024 do funkce, dle dohody fijen/listopad 2023 do prac. poméru

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru

- splnéni piedpokladii dle § 4 a § 5 zak. & 312/2002 Sb. (statni obanstvi CR, u cizich statnich
piislusnikd trvaly pobyt v CR, vék min. 18 let, zptisobilost k pravnim tkontim, bezthonnost, ovladani
jednaciho jazyka)

- nejméng tfileta praxe v pribéhu 8 (osmi) let bezprostiedné predchazejicich jmenovani do funkce jako
vedouci zaméstnanec, nebo pii vykonu spravnich c¢innosti v pracovnim poméru k uzemnimu
samospravnému celku nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,
pripadné ve funkci Clena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce (splnéni praxe prokazuje uchazec ¢estnym prohlasenim ptipojenym k piihlasce).
Kvalifikac¢ni predpoklady

- vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalaiském studijnim programu nejlépe v oboru
pravnim, vefejnd sprava nebo ekonomickém

Jiné poZzadavky

- znalost pravnich predpist vztahujicich se k vykonavané ¢innosti (zejm. zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
. 312//2002 Sb., o tfednicich USC, &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ¢. 500/2004 Sb., spravni tad,
. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti,
. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim; vSechny v platném znéni)

- velmi dobré komunikacni a organizacni schopnosti, ¢asova flexibilita a psychicka odolnost, kultivovany
pisemny projev, dobra znalost prace na PC, fidi¢sky prikaz sk. B

- vyhodou: praxe ve vedouci pozici ve vetejné spraveé, zkouska zvlastni odborné zptisobilosti, znalost
personalni problematiky, znalost némeckého nebo anglického jazyka na komunikativni trovni.
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Nabizime

- stabilni zazemi a dobré pracovni podminky, pruznou prcovni dobu, pfispévek na stravovani formou
stravenkového pausalu, pfispévek na penzijni pfipojisténi, moznost ¢erpani socidlniho fondu, mobilni
telefon.

Pozadované doklady

- pfihlaSka do vybérového fizeni, kterd musi obsahovat : jméno, ptijmeni, titul, datum a misto narozent,
statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obanského priikazu, telefonni a e-mailovy kontakt, datum
a podpis.

Prilohy k pfihlasce: motivacni dopis, koncepce vedeni méstského tiradu v rozsahu max. 3 normostran
A4, strukturovany Zivotopis s idaji o dosavadni praxi, odbornych znalostech a dovednostech, vypis

z evidence Rejstiiku trestll ne starSi nez 3 mésice, oveétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném
vzdélani, Cestné prohlaseni podle § 4 zak. €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady
pro vykon nékterych funkei ve statnich organech a organizacich CR (tzv. lustraéni zdkon - nevztahuje se
na na uchazece narozené po 1.12.1971).

Vzor piihlasky a strukturovaného Zivotopisu je k dispozici na www. volyne.cz — dokumenty - nabidka
pracovnich ptilezitosti. Piihlaska zGstava ve sloZce vybérového fizeni a s tidaji bude nakladano v souladu
s platnou legislativou. Pfilohy prihlasky budou po skonceni vyberového fizeni skartovany, pokud
uchaze¢ nepozada o jejich vraceni na uvedenou kontaktni adresu.

Termin pro doruceni pisemné prihlasky do vybérového Fizeni je nejpozdéji v patek 30. ervna 2023
do 13:00 hod na adresu: Méstsky ufad Volyné, nam. Svobody 41, 387 01 Volyné, nebo osobné na
podatelnu M&U Volyné. Uzavienou obalku oznaéte textem ,, Vybérové fizeni — tajemnik/tajemnice*.

Uchaze¢ splnujici vyse uvedené nalezitosti bude telefonicky kontaktovan, ptipadné¢ mu bude termin
konani osobniho pohovoru sdélen na jim uvedenou e-mailovou adresu.

Podrobné;jsi informace poda starosta mésta Ing. Cerveny, tel. 732 257 090 nebo tajemnice tGifadu
Bc. Benediktova, tel. 383 317 213, 725 031 325.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu nebo nevybrat
zadného z uchazeci, a to bez udani divodu.

Ve Volyni dne 25.5.2023

Ing. Martin Cerveny
starosta mesta Volyné



