Vnit¥ni smérnice ¢. 1/2012

~ ZASADY A POSTUPY MESTA BAVOROV A JiM
ZRIZENYCH ORGANIZACI P RI ZADAVANI VE REJNYCH
ZAKAZEK DLE ZAKONA (. 137/2006 SB.

CAST PRVNI

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje primamzasady a postupytipzadavani viejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu zakand 37/2006 Sb., o vejnych zakédzkach, v platném
zreéni (,zakon o véejnych zakazkact). Na nadlimitni a podlimitni zakazky a semat
o navrh se vztahuje pouze v rozsahudtll.

2. Zasady obecanhplatné pro vSechny yeiné zakazky a zasady a postugy zadavani
verejnych zakazek nadlimitnich a podlimitnich a s$éub navrh jsou upraveny
zédkonem o vi@jnych zakazkéach.

3. Mésto Bavorov je verejnym zadavatelem ipésto’ nebo ,zadavatel) veiejnych
zakazek ve smyslu zakona ae@ych zakazkach.

4. Verejnou zakazkou je zakazka realizovana na zaklasimlouvy mezi zadavatelem
M¢éstem Bavorov neboffspivkovou organizaci, u niz funkciizovatele vykonava
M¢ésto Bavorov (8 2 odst. 2 pism. ¢ zakona) a jedtimice dodavateli, jejimz
piedmétem je Uplatné poskytnuti dodavéksluzeb nebo Gplatné provedeni stavebnich
praci.

5. Veiejné zakazky se podlerqumétu &kli na veéejné zakazky na dodavky, iegné
zakézky na sluzby a &iné zakazky na stavebni pracdr(hy verejnych zakazek).

6. Verejné zakazky se podle vySe jejicliegpokladané hodnotyéld na nadlimitni
verejné zakazky, podlimitni wejné zakazky a wejné zakazky malého rozsahu.

Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi iegna zakazka, jejiz fpdpokladana
hodnota odpovida nejménfinancnimu limitu stanovenému prov&m pravnim
predpisem k zakonu o ¥gjnych zakazkach

Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi regna zakazka, jejiz rpdpokladana
hodnotacini v piipad verejné zakadzky na dodavky neborej@é zakazky na sluzby
nejmért 1.000.000,- K bez dan z pridané hodnoty nebo vijpad verejné zakazky

K datu schvaleni této sfmice je platnym adinnym provadcim predpisem nézeni
Vlady ¢. 77/2008 Sb., v platném &mi.



na stavebni prace nejm€f.000.000,- K bez dag z pidané hodnoty a nedosahne
finan¢niho limitu stanoveného pro nadlimitniregé zakazky.

Za vdejnou zakazkumalého rozsahu(,zakazkd’) se povazuje vi@jna zakazka, jejiz
piedpokladana hodnota nedosahne WpgE dodavek a sluzeb 1.000.000,-¢ K
a v pipadt stavebnich praci 3.000.000,¢.K

Veskeré uvedené&tastky pgedpokladanych hodnot kegnych zakazek je féba
povaZovat za hodnotyez dar€ z piidané hodnoty.

. Predpokladanou hodnotou zakdzky se rozumi zadavatelemegipokladana vySe
perezitého zavazku vyplyvajici z pIni vaejné zakazky, kterou je zadavatel povinen
stanovit pro Gely postupu v zadavacimizeni fed jeho zahajenim.fPstanoveni
piedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna céea dargé z piidané hodnoty. Fi
stanoveni fedpokladané hodnoty zakazky se postupdjengters podle pravidel,
ktera jsou upravena v ustanovenich § 13 az § 16nsa& véejnych zakazkach.

Je-li zakéazka roztlena natasti, je pro stanovenig@dpokladané hodnoty rozhodujici
Souet predpokladanych hodnot vSetasti zakazky.

. Dodavatelemse rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dédd®ozi, poskytuje
sluzby nebo provadi stavebni prace.

. Uchaz&em se rozumi dodavatel, ktery pokud jesteuplynula lfita pro podani
nabidek, podal nabidku v zadavadieni nebo pokud jiz uplynuladta pro podani
nabidek, byl vyzvan zadavatelem k podani nabidkgonenu byla na zaklad
zverejnéni ozndmeni o zahdjeni zadavadiizeni dordena zadavaci dokumentace.

10.Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o &ybnejvhodwjsi nabidky a uzaeni

smlouvy s vybranym uchazem, uskuténéné v zadavacirizeni.

11.Zadavaci dokumentaceje soubor dokumefi Udaji, poZadavik a technickych

podminek zadavatele vymezujicicre@net zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky. Zadavaci dokumentadgenobsahovat podrobnou specifikaci
Udaji uvedenych v oznameni o zahajeni zadavaidieni.

12.Zadavaci lhitou je lhata, po kterou jsou uchagiesvymi nabidkami vazani. Zadavaci

Ihttu stanovi zadavatel zejména s ohledem na druhvaeilé fizeni a pedmet
zakazky. Zadavaci iita z&ina kZzet okamzikem skawmni lhity pro podani nabidek

a korti dnem dorgeni oznameni zadavatele o ¥ nejvhodwjSi nabidky.

Zadavaci lidita se prodluzuje uchagiem, s nimiz niize zadavatel uzait smlouvu (tj.

s uchazeéem, ktery se umistil jako druhy nebieti v pdadi) az do doby uz&eni
smlouvy nebo do zruSeni zadavactfeeni. Uchazé druhémuci tietimu v pdadi, se
kterym ma byt uzaena smlouva (protoZze uch&zektery se umistil jako lepsi

v poradi, smlouvu na zakazku neugay bude v zadavacich podminkach stanovena
povinnost poskytnout zadavateli sownost potebnou k uzateni smlouvy na
zakazku, maximathv délce 15 dtrode dne dorteni vyzvy k uzakeni smlouvy.



13.Zadavacimi podminkami se rozumi veSkeré poZadavky zadavatele uvedené
v oznameni o zahajeni zadavacitiaeni, v zadavaci dokumentaéi v jinych
dokumentech obsahujicich vymezetédgmetu zakazky.

14.Zadavacirizenije zavazny procesni postup zadavatéle@davani zakazky.

15.Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle tétormhgngrnice, jehoz Gelem je
zadani veejné zakazky malého rozsahu, a to az do iteravsmlouvy nebo do zruseni
zadavacihdgizeni.

16.Dokumentaci o zakdzcese rozumi souhrn vSech dokumentlistinnéci elektronické
podolE, jejichz pdizeni v pibchu zadavacihdizeni, popipacd po jeho ukoteni,
vyZzaduje tato vnihi sn®rnice, Wetrg Uplného z#ni origindli nabidek vSech
uchazeéu a uzavenych smluv, vetns vSech jejich dodatk

17.Zakazky systému krizového¥izeni jsou pro wely této vnitni sneérnice veéejné
zakdzky malého rozsahu, které je nutné zadat wn&krapléhavém fipact, ktery
zadavatel svym jednanim némobil a ani jej nemohlipdvidat a Zasovych dvoda
neni mozné zadat zakdzku standardnim postupemladsos touto vnini snernici;
za splgni tchto podminek se Wie jednat nap o zakadzky na
piedejiti/odstradni/zmirreni Skod zfisobenych nap povodrémi, mimaddnymi
udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo leésr(é a sthové kalamity, nebezpe
vzniku pozal v obdobi sucha, nahodil&ba), havarijnimi situacemi, atd.

18.Vedenim mésta se pro dely této vnitni smérnice rozumi starosta a mistostarosta
mesta.

Clanek II.
Zasady postupu zadavatele

1. V8echny osoby vykonavajici dle ustanoveni tétormhisnernice ukony zadavatele
jsou povinny B zadavani zakazek dodrzovat zasady transparentnmsiného
zachézeni a zdkazu diskriminace a nesmi omeza\zst & zaddvacintizeni tm
dodavateim, kteti maji sidlo nebo misto podnikanickenském st&t Evropskeé unie a
ostatnich statech,které maji Geskou republikou¢i Evropskou unii uzaenu
mezinarodni smlouvu zafujici piistup dodavatél z €chto stah k zadavané \ejné
zakazce

CAST DRUHA
Zpusob zadavani zakazek

Clanek lII.
Uvodni ustanoveni

1. Postup dle s#rnice Verejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel poviadavat
podle zdkona o ¥ejnych zakazkach, je vSak povinen postupovat die w@itini
smeérnice a pi svém postupu ip jejich zadavani dodrZzovat zasady transparentnosti
rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.
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2. Zékaz dleni zakdzekZadavatel nesmi ro#lit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke
shizeni pedpokladané hodnoty pod finam limity pro jednotlivé kategorie stanovené
touto vnitni snernici v¢l. 1 odst. 3.

3. Kategorie zakazek dlergdpokladané hodnatyerejné zakadzky malého rozsahu se
podle vysSe jejich fedpokladané hodnotyéld na tyto kategorie zakazek malého
rozsahu:

|. kategorie - od 0,0K do 50.000,-K
Il. kategorie - od 50.001,-K do 200.000,-K
lll. kategorie - od 200.001,- K do 1.000.000,- Kv piipadt zakdzek na
dodavkylazgy
od 200.001, K do 3.000.000,- Kv pripack zakazek na stavebni
prace

4. Dobrovolny postup dle zadkona oiegych zakazkachZahdji-li zadavatel zadavani
verejné zakazky malého rozsahu postupem platnym potévZai podlimitni viejné
zakazky dle zékona o tegnych zakazkach, postupuje se podle ustanovetnygla
pro zadavani podlimitni vejné zakazky dle zakona oregych zakazkach.

Clanek IV.
Zadavani zakadzek malého rozsahu I. kategorie

(od 0,10 K do 50.000,- k)

1. Pravo zadat a schvalit zakdzku bez vy#rového fFizeni prislusi starostovj
Vv negitomnosti mistostarostovi data. Starosta nebo mistostarostssta odpovida za
to, Ze uchaze jim osloveny a vybrany ma dost&té odborné, materialni a dalSi
piedpoklady pro usgEné zvladnuti zakazky v gebné kvali¢ a ve stanoveneé .
Starosta a mistostarostatsta odpovidaji row¥ za to, Ze zadani zakazky bude za
cenu obvyklou v mista case plgni. Fi rozhodnuti o tomto Zjsobu zadani zakazky
vychazi pak z informaci na trhu a ze svych odbdmralaiSenosti.
Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. @bj@vku podepisuje starosta,
vV negitomnosti mistostarostadsta.
V piipact nakupu drobnych polozek v obcho@ s cenou ndesahujiclO 000,- K
(véetné DPH) post&i dolozit paragon zobchodu (tj. stvrzenka o nalupu
s doplrenymi nalezitostmi &etniho dokladu dle zakorta 563/1991 Sb., o &etnictvi
nebo paragon z obchodu a vydajovy pokladni dokiadavatele, které spolu ttio
jeden @etni doklad.

Tyto zakazky se nezapisuji do evidenceeygych zakazek.



Clanek V.
Zadavani zakdzek malého rozsahu Il. kategorie

(od 50.001,- K& do 200.000,- K&)

1. Pravozadat a schvalit zakdzku bez vy€rového Fizeni pfislusi radk mésta, ktera
odpovida za to, Ze uchazgm osloveny a vybrany ma dost&té odborné, materialni
a dalSi pedpoklady pro usf$né zvladnuti zakazky v gebné kvalié a ve stanovené
Ihuté. Rada nista odpovidaji rowt za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou
v mist a case plgni. i rozhodnuti o tomto Zjsobu zadani zakazky vychazi pak
z informaci na trhu a ze svych odbornych zkuSenosti
Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. @bgvku podepisuje starosta,
V negitomnosti mistostarostadsta.

Tyto zakazky se nezapisuji do evidenceeyeych zakazek.

Clanek VI.
Zadavani zakdzek malého rozsahu lll. kategorie

(od 200.001,- K do 1.000.000,- K resp. do 3.000.000,-¢K

Rada n¥sta schvaluje vypsani vybroveého fizeni.

Komise pro investici a vystavbu zpracovava navrlzadani vylérového rizeni.

Rada n¥sta schvaluje a potvrzuje vysledek vy&roveho rizeni do 2 mil. K& bez DPH.
Zastupitelstvo nEsta schvaluje a potvrzuje vysledek vy€rového fizeni nad 2 mil. K&
bez DPH.

1. Oznameni o zahajeni zadavacifaeni.

a) Povinné udajeOznameni o zahajeni zadavadifzeni musi byt shodné pro vSechny
dodavatele a musi obsahovat:

(i)
(if)
(iii)

(iv)
(v)
(vi)

identifika¢ni Udaje zadavatele;

informaci o druhu aiednetu zakazky;

zadavaci dokumentaci nebo podminkyispupu ¢i  poskytnuti zadavaci
dokumentace; navrh smlouvy na zakazku; nebo budenameni o zahajeni
zadavacihaizeni uveden pozadavek néegloZzeni navrhu smlouvy uch&een
jako sowast jeho nabidky;

Ihatu a misto pro podani nabidek;

poZadavky na prokazani spin kvalifikace;

Udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvgdemadavaci dokumentaci;



(vii)
(viii)

(ix)

(x)

(xi)

(xii)

(xiii)

zadavaci Ihtu — stanovi se délkadty nebo jeji konec datem;

informaci o tom, Ze se jednd o zakdzku malého ragsa Ze se nejednd o
zadavactizeni dle zakona o yejnych zakazkach;

informaci o tom, v jakém jazyce trhe byt nabidka podanacgtre uvedeni, zda
v piipac predloZeni doklail prokazujicich kvalifikaci v cizim jazyce, se
poZzaduje prosty nebaedre owereny eklad doceského jazyka);

informace o tom, jakym Zgobem bude zadavatel komunikovatcasiniky
a pozadavek na uvedeni kontaktnich idajnabidce; informace o tom, jakym
zpasobem budou poskytovany dodaté informace v gibéhu Ihaty pro podani
nabidek

upozorrni, ze kazdy dodavatel je opr&mn podat pouze jednu nabidku,
a podava-li samostatnou nabidku, rfiém sodasreé byt subdodavatelem, jehoz
prostednictvim jiny dodavatel, ktery také podava nabjditokazuje spkni
kvalifikace ani podat spateou nabidku s jinym/i dodavatelem/i;

pravo zadavatele kdykoliv zruSit zadavani zakazkyravo nefijmout Zadnou
nabidku;

poZadavek na prohladSeni uch&geze souhlasi se zZ@genim posouzeni spéni
kvalifikace a hodnoceni nabidek, uzavé smlouvy s uchazem a vSech jejich
dodatki a dalSich informaci, které maji byt dle této kmiisnernice zvéejneny.

b) Dobrovolné udajeV oznameni o zahajeni zadavacitipeni je dale mozné uvést
nag.:

(i)
(i)
(i)

(iv)

(v)

(vi)

(Vi)

dalSi strédny popis zakazky;
popis pfib¢hutizeni (zgisob dordeni a ozn&ni nabidek, vyhodnoceni nabidek);

kontaktni osobu zadavatele (jméncrgnpeni, zd@azeni, telefonické a e - mailové
spojeni);

poZzadavek na prokazaniigusného oprawmi k podnikani formoucestného
prohlaseni (vypis z obchodnih& Zivnostenského rejku neni-li sodasti
poZadavk na prokazani sptmi kvalifikace);

moznost variantnihofeSeni, pokud ji v zadavacich podminkach zadavatel
nevylowi (v¢é. poZzadavit na varianty nabidek);

pokud navrh smlouvy na zakazkiegklada uchaze minimalni pozadavky na
obsah pislusné smlouvy @etre doby a mista pkni zakazky, platebnich
podminek, vySe smluvnich pokut za poruSeni povitclosiavatele, atd.);

pozadavek na uvedeni adresy pro dowéni zahragniho dodavatele Geské
republice;



(viii) poZadavek na prokazani pojist odpowdnosti za Skodu ve stanovené vysi;

c) Zadavaci podminky oznameni o zahdjeni zadavacifaeni se mohou stanovit dalSi
zadavaci podminky, které vSak musi byt vzdy shodr@ vSechny dodavatele.
VSechny zadavaci podminky musi byt vzhledem ikdpetu, predpokladanému
rozsahu a fedpokladané hodnbtzakazky opodstatmé a pimérené; nize jit
zejména o

0] piedloZeni zavazného seznamu subdodayakédii se mohou nebo maji podilet
na realizaci viejné zakazky, nebo

(i) vymezeni pipustné miry plani dodané progtdnictvim subdodavaiel

d) Vyzva dodavateéim.

Zadavatel vyzve k podani nabidky dodavatele Wtypoodpovidajicimu velikosti
a druhu zakazky, nejménsak3(trem) tak, Ze jim dorti oznadmeni o zahdjeni zadavaciho
fizeni. O vyjimce z p#iu vyzvanych dodavatélmize rozhodnout vedeni dsta, a to
pouze v odvodrénych gipadech (nap v pripac, kdy bez vynalozeni né&mérenych
nakladi a casové prodlevy nelz& vhodné dodavatele identifikovatfegomet plnéni
verejné zakazky poskytuje omezené mnozstvi dodayat®deslani oznameni o zahajeni
zadavacihoizeni musi posteny pracovnik zadavatele prokazat — dodejkou, podac
listkem, e-mailovou dotienkou spolu s vytiskem odeslaného emailitedavacim
protokolem apod.

0] Zadavatel vyzve k podani nabidky pouze takové datgée, o kterych ma
informace, Ze jsou schopni poZzadovan&piiiadre a Was dodat (fpadré nema
odavodrené pochyby o tom, Ze toho schopni nejsou).

e) Zverejréni. Oznameni o zahajeni zadavacilizeni niZze byt zvéejnéno na
internetovych strankach zadavatele ode dne jehslaaeprvnimu dodavateli az do
uplynuti lhity pro podani nabidek. Dodavatelé,rkigodaji nabidku na zakladohoto
zveejreéni, budou mit stejné postaveni jako dodavateléékidavatel vyzval k
podani nabidky, a to od okamziku gejeni oznameni o zahajeni zadavacifreni
na internetovych strankach zadavatele.

2. Dorweni zadavaci dokumentadseni-li zadavaci dokumentace 8asti oznameni o
zahgjeni zadavaciheizeni, bude dodavafeh na jejich Zadost dle zadavacich
podminek zaslana pisemnelektronicky nebo osobnpredana proti podpisu. Za
spravnost a uplnost zadavaci dokumentace odpoeitdemy pracovnik zadavatele.

3. Lhuta pro podani nabidelooba pro podani nabidek dodavateli musi byt nméign
10 kalend#nich dni ode dne odeslani vyzvy dodavatel

4. Poskytovani dodateych informaci v pibéhu lhaty pro podani nabidek.

a) Povinné informace Powteny pracovnik zadavatele zajisti informovanost kSec
dodavatel, ktei byli vyzvani k podani nabidky nebo kterym byla maklad
zveejréni oznameni o zahajeni zadavadiizeni dordena zadavaci dokumentace, o:




0] vSech zminach zadavacich podminek nebo zadavatideni nebo informaci, jez
jsou obsahem oznameni o zahgjeni zadavatileai, a to bezodkladmpo jejich
prijeti minimalrg zvaejnim €chto znén na internetovych strankdch zadavatele,
piip. jejich uveéejnénim také dalSim Zisobem, jakym bylo uvejnéno pivodni
oznameni o zahajeni zadavacifeeni s tim, Ze takové zmy mohou byt tginény
a zvéejneény nejpozdji do 6-ti pracovnich din pied uplynutim liity pro podani
nabidek, a

(i) vSech relevantnich otazkach dodavatelodpo¥di zadavatele tykajici se zakazky
a jejiho zadavani, a toiezné a nejpozdji 4 pracovni dny fed koncem Ity
pro podani nabidek (po tétouth jiz zadavatel nebude zodpovidat dotazy
dodavatel). Poskytnuté informace {v zréni Zadosti) bude uvejnéno stejnym
zpusobem, jakym byla uvejréna textovaast zadavaci dokumentace.

b) DalSi informaceZadavatel mize ged uplynutim lity pro podani nabidek poskytnout
dodavateim i jiné dodatené informace k zadavacim podminkam a zadavacimu
fizeni, a to i beziipdchozi Zadosti za podminky, Ze je poskytne vSdmz@&im bez
jakéhokoliv zvyhodani jejich zvéejnénim na internetovych strankach zadavatele,
piip. jejich uvéejnénim také dalSim Zsobem, jakym bylo uvejnéno pivodni
oznameni o zahgjeni zadavacifaeni.

5. Komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnatahidek Rada nista jmenuje
komisi pro otevirdni obélek a posouzeni a hodnogabidek (komise), kterd musi mit
nejménrt tii cleny (vzdy lichy pdet). Rada résta nize jmenovat pouze jednu komisi
spol&né pro otevirdni obalek a hodnoceni nabideledBeda, pap mistogedseda
komise je zvolen na prvnim jednani komise z jejfdni. Je-li to mozné, alespo
jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k poZzadéwan plreni. Poté
predseda komis#di jednani komise.

6. Otewveni, posouzeni a hodnoceni nabidek.

a) Odpowdnost po¥ieného pracovnika zadavateRracovnik zajisti po uplynuti ity
pro podani nabidek ot&ni obalek komisi, posouzeni déenych nabidek z hlediska
splreni  kvalifikacnich kritérii, jejich UOplnosti a spéni zadavacich podminek
a hodnoceni nabidek aifweni pisemného zapisu.

b) Otevirani obalek s nabidkan®tevirani obalek se mohouc¢astnit uchaz# ¢i jejich
zastupci, ktd podali nabidku ve lit¢ pro podani nabidek. Jednotlivi uch&izgejich
statutarni zastupdii jejich zastupci jsou povinni prokazat oprémn vystupovat a
jednat jménem uchage. Otevirani obalek bude zahajeno IHNED po uplyihtiy
pro podani nabidekontroluje se pouze — neporusenost obalky, jazyk radky,
podepsany navrh smiouvy.

c) Obsah zapisuV zapise o otevirani obalek, posouzeni a hodriooehidek bude
uvedeno:

(1) seznam zadavatelem oslovenych uch&ze

(i) seznam uchaz@, kteri podali nabidku ve lit¢ pro podani nabidek v fadi dle
doby doréeni a s uvedenim nabidkové ceny bez DPH,;
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(i)
(iv)

v)
(vi)
(Vi)

(viii)

(ix)

posouzeni spkmi kvalifikacnich kritérii;

posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v oznarmearhajeni zadavacikizeni
vcetre jejich aplnosti (nap zda uchazenebo nabidka nesplje zadavaci
podminky¢i neobsahuje pozadované nalezitosti)

seznam vikazenych nabidek setebdrenim jejich vyazeni;
hodnoceni dle kritérii a dalSi ska®sti rozhodné pro hodnoceni nabidek;

vysledek hodnocenicetre doporieni komise ragl mésta pro vykr nejvhodrjsi
nabidky a strény popis hodnoceni. Uchagebudou dle vyhodnosti nabidek
ozn&eni ¢isly od 1 vzestuph(uchazé s nejvyhodgjSi nabidkou bude ozten
¢islem 1); pokud z vysledkindividualnich hodnoceni jednotlivyateni komise
nevzejde jednozrtaé dopordeni nejvhodwgjSi nabidky, proghne mezicleny
komise diskuse aifpadré hlasovani za delem nalezeni &Sinového stanoviska
komise;

v piipact, Ze ¢len komise ma namitkgi piipominky k pfibéhu jednani nebo
k ¢innosti komise, tyto jim vznesené namitiyptipominky s odvodrenim;

jména, podpisy¥leni komise a datum vyhotoveni zpisu.

d)Vyiazeni nabidkyPokud nabidka nesplje vSechny poZzadavky stanovené v oznameni
0 zahajeni zadavacittzenici v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neudpin
Jestlize je nabidka shledana jako neuplnd nebozathmeesplnil kvalifikani kritéri
a nebo nabidka byla podana v rozporu s ustanovéhnivi. odst. 3 a), xi) musi byt
nabidka vyazena z dalSihtizeni a nesmi byt ani zakladem pro uezaw smlouvy. O
vyifazeni nabidky &etnd odivodréni vyrozumi powireny pracovnik zadavatele
pisemr uchazée, ktery nabidku podal.

e) Informace rad mésta, pop. zastupitelstvu &sta

(i)

(ii)

(i)

Rada ndsta schvaluje a potvrzuje vysledek ¥gtvéhotizeni do 2 mil. K bez
DPH.

Zastupitelstvo schvaluje a potvrzuje vysledekdrgbéhorizeni nad 2 mil. K bez
DPH.

Pisemny zapis komise wahledrg zpracovaneé forg (v¢etre hodnotici tabulky)

e

vedeni ndsta nestanovi jinak.

7. Vybér nejvhodrjSi nabidky Na zaklad predlozeného zapisu komise rozhodne rada

meésta o:

a) vybéru nejvhodejSi nabidky. Rada &sta se od dopoteni komise mize odchylit jen
z objektivnich dvodi, vzdy vSak musi rozhodnout v souladu se zadavacimi
podminkami, stanovenymi hodnoticimi kritérii a ¢jivahou. Tyto dvody odchyleni
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b)

(i)

(ii)

(iii)

b)

se od doporteni komise rada uvede v pisemném vyhotoveni roaitoan vykeru
nejvhodrjsi nabidky; nebo

negijeti zadné nabidky a zruSeni zadavani zakazky. iSerpném vyhotoveni
rozhodnuti musi byt uvedenotadreni.

Informace o vysledku zadavacitiaeni

Oznameni o vysledku zadavacitimeni

Powieny pracovnik zadavatele po rozhodnuti radysten zajisti oznameni
vysledku zadavacihéizeni vSem uchazém, kteai podali nabidky ve hié pro
podani nabidek a nebyli ¥gzeni z dasti ve vylgrovémiizeni.

Oznameni o vysledku zadavacitimeni musi obsahovat minimalin

(1) identifika¢ni tdaje uchaz#, jejichz nabidka byla hodnocena,;

(2) seznam uchaz@, jejichz nabidka byla wgazena pro nedplnost nebo negpin
kvalifika¢nich kritérii s odvodnénim;

(3) vysledek hodnoceni nabidek, ¢hoz je zejmé pdadi nabidek;

(4) divod zruSeni zadavacilitzeni, ip. divod, pr@& nebyla pijata Zadna nabidka.

Oznameni o vysledku zadavacitipeni musi byt odeslano vSem uchsire, kteri
podali nabidky ve lit¢ pro podani nabidek a jejich nabidka nebylgazgna pro
neuplnost nebo nesgmi kvalifikacnich kritérii, a to zfpsobem uvedenym v
oznameni o zahajeni zadavaciiweni. Pokud to v zadavacich podminkach bylo
vyhrazeno, miZze se uviejnit oznameni o vysledku zadavacikizeni do 5
pracovnich da po rozhodnuti rady (do 2 mil. Kbez DPH) nebo zastupitelstva
meésta (nad 2 mil. K bez DPH)na internetovych strankach zadavatel@kgviem
piipack se ozndmeni o vysledku zadavactieeni povaZzuje za datané vSem
uchazeéuam okamzikem uviejreéni na internetovych strankach zadavatele.

Smlouva na zakazku

Navrh smlouvy Navrh smlouvy na zakazkuiXe byt sotasti zadavaci dokumentace
hodnoceni. Pokud nebude navrh smlouvy na zakazltasth zadavaci dokumentace
dle Wty predchozi, bude fiedloZzeni navrhu smlouvy povinnou nalezitosti napidk
uchazéu,o cemz budou informovani v ozndmeni o zahgjeni zadldwéizeni.

PoZadavky na obsahNa zéklad rozhodnuti o vyéru nejvhodwjSi nabidky je

zadavatel povinen uz#t pisemnou smlouvu giglusnym uchazem. Smlouva musi
byt uzaw¥ena ve shatlse zadavacimi podminkami a dalSimi podminkamisiedky

zadavacihdgizeni a musi obsahovat udaje, které jiz byly obsakepivodni nabidce a
dalSi nélezitosti poZadované touto wmitsnernici a gisluSnymi pravnimi fedpisy.

Jednani o obsahdokud navrh smlouvyijpravuje uchazea navrh neni v souladu
s pozadavky dle bodu b) nebo dgsti navrhu, které nejsou podréy zadavacimi
podminkami, nejsou v souladu s pozZadavky zadavatetpodny pracovnik
zadavatele doti uchazeéi vyrozumeni o konkrétnich f)pominkadch a stanovi
uchazéi ptiméienou Ihitu k Upraw ¢i doplréni navrhu smlouvy nebo zajisti sam toto
doplreni ¢i Upravu navrhu smlouvy.
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d) Odmitnuti uchazeem.

0] V piipadt, Ze vybrany uchazeodmitne uzatit se zadavatelem smlouvu nebo mu
neposkytne dostateou sodinnost, miZze uzavit zadavatel smlouvu s uchgeen,
ktery se umistil jako druhy v padi. Postup dlefpdchozi ¥ty muze zadavatel
opakovat s uchazem, ktery se umistil nardétim mis¢ v paadi. Neuzake-li
smlouvu aniiteti uchaze rozhodne vedeni ¢sta o dalSim postupu.

(i) Odmitnuti uzakeni smlouvy uchazem musi byt dokladovano pisemnou formou.
V piipac, Ze uchazeodmita komunikovat se zadavatelem, dolozi zadhuatie
skut&nost pisem& formou ¢estného prohlaseni. Informace o odmitnuti éaiv
smlouvy bude spolu siglusnym dokladem bezodklatmlorwtena gisluSnému
uchazeéi.

e) Podpis smlouvy Smlouvu podepisuje starostaista nebo mistostarosta pgegchozim
schvaleni radou #sta nebo zastupitelstvemégta (dle vyseastky vylkErovéhotizeni).
Smlouva se fedklada k podpisu vifslusSném pétu (nejmérs 2) vyhotoveni.

f) Viceprace/dodatmé dodavky.

(1) Zadavatel mize uzavit s dodavatelem, s nimz uzalV smlouvu na zakéazku
v souladu s touto vriti snernici, dodatkyei nové smlouvy na:

(1) dodaténé dodavky bez zadavacitiaeni pouze, pokud
0] potreba ¥chto dodatenych dodavek vznikla v igledku
objektivre negredvidanych okolnosti a

(i) zmena dodavatele by nutila zadavatelefipavat zakazku
odliSnych technickych paramétrkteré by nily za nasledek
nesliitelnost s g@vodnim gedmetem zakazky nebo by
znamenaly ndjfmérené technické obtize fip provozu
a udrzk pavodniho pedntetu zakazky.

(2) dodaténé stavebni prace nebo dodate sluzby pokud
(i) potieba &chto dodaténych praci nebo dodateych sluzeb
vznikla v disledku objektiva negedvidanych okolnosti a

(i) tyto dodaténé stavebni prace nebo dodate sluzby jsou
nezbytné pro provedeniayodnich stavebnich praci nebo
pro poskytnuti fivodnich sluzeb. Celkovy rozsah
dodaténych praci nebo dodateych sluzeb nesmirgkratit
20% ceny fivodni veejné zakazky.

g) Zverejréni smlouvy a dodatk
Smlouvy na viejné zakadzky malého rozsahu od 500.00@,bKdou uvéejinovany na
profilu zadavatele a to do 15wnd uzaveni, Wetné vSech zmin a dodatk. Nebudou
zveaejrény informace, u kterych se vyZaduje ochrana infmima Gdaj podle
zvlastnich pravnichipdpidi.
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(i)

a)

10.Paiet vyhotoveni Oznameni o zahajeni zadavactigeni, zapis o otevirani obalek,

posouzeni a hodnoceni nabidek se vyhotovuji v mgjjeéinom vyhotoveni.

Clanek VII.

Spol&na ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnocerdlyidek pFi

b)

2.

a)

zadavani zakazek malého rozsahu Il. a lll. kategog

Maximalni cena.

Predpokladana hodnota zakazky v zadavacich podmirkéeha ve smlodbudou
vzdy stanoveny jako maximalni a nejvySepstné.

Soutasti smlouvy na zakazku bude prohlaSeni dodavateleproeiil skuteinosti
rozhodné pro weni vySe ceny plmi (nag. predany vykaz vyrr)a finargné
ohodnotil gipadné odchylky oproti zadavaci dokumentacietw® specifikace
jednotlivych nesrovnalosti. Hodnotu nesrovnalosgiroti zadavaci dokumentaci
dodavatel uvede vedle celkové cenyepinpodle zadavaci dokumentace.

Kvalifikace.

Zakladni kvalifik&ni predpoklady.

Ve vSech zakazkach zadavatel uplatni zakladni filkkeadni predpoklady dle 853 zakona
o vaejnych zakazkach.

(i)  Uchaze prokazuje spléni kriterii dle bodu (i¥estnym prohlasenim, jehoz vzor

je Filohoug. 1.

b)

Zahranéni dodavatelDodavatel — zahragni pravnickd nebo fyzicka osoba prokazuje
splreni kvalifikacnich kritérii dle pravnihdadu statu platného v zemi, kde ma sidlo,
misto podnikani nebo bydl&t Pokud se wity doklad pozadovany touto viit
smeérnici nevydava, prokazuje dodavatel splhpiislusSného kvalifikéaniho kritéria
¢estnym prohlasenim.

Hodnotici kritéria

Druhy. V zadéavacich podminkach a vilpthu zadavacihdizeni bude vyuzito
nasledujicich hodnoticich kritérii:

0] vySe nabidkové ceny (o vtu dodavatele rozhodne nejnizSi nabidkova
cena);

(i) ekonomicka vyhodnost nabidky (o Wb dodavatele rozhodnou dita
dil¢i hodnotici kritéria vyjailjici vztah uzitné hodnoty a ceny, jimz je
piitazena konkrétni vdha v procentech nebo je stangwematematicky
vztah mezi didimi kritérii).

Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpoviddj poZzadavim na
prokazani kvalifikace uchaze. Je-li hodnoticim kritériem vySe nabidkoveé
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ceny, rozhoduje v ifpac verejné zakazky tykajici ekonomickénnosti
zadavatele ip hodnoceni pro platce daz pridané hodnoty cena bez @an
z pridané hodnoty, pro neplatce cena s danfidapé hodnoty. Pokud se
verejna zakazka nebude tykat ekonomickeénosti zadavatele, rozhoduje
pii hodnoceni pro v8echny uché&eecelkova cena s dani zZigané
hodnoty.

b) Volba Hodnotici kritériumvySe nabidkové cenwmusi byt uplaténo jako jediné
kritérium, s vyjimkou pipadi, kdy uplatni dalSich hodnoticich kritérii vyZzaduje
specifickd povaha zakazk¥ritéria ekonomické vyhodnostmusi byt mozné
objektivre vyjadiit pomoci ¢isla (nap. lhata dodani, délka zatni doby, Ihita
splatnosti aj.).

4. Zavazek pevzit sankceV pripadct predpokladuierpani grantovychii dotainich tituka
k pInéni zakazky, bude smlouva na zakadzku obsahovat &pgdn #mz se dodavatel
zavaze k pevzeti zavazku ffpadného vraceni finanich prostedki a finartniho
postihu vzniklych zadavateliu¢i poskytovateli grantovychii dotanich tituki z
duvoda zpisobenych na stréndodavatele (nd@p formou nahrady Skody, sniZzeni ve
smlouw dohodnuté ceny pémi a/nebo smluvni pokuty).

5. Externi poradenstvi. Radasta na navrh vedenidgsta miZze rozhodnout, Ze zadavaci
podminky pro zakazky malého rozsahu lll. kategdriglou zpracovany a/nebo
zadavacitizeni bude ppraveno, organizovano idzeno pomoci externich porads
tim, Ze veSker4 rozhodnuti vyZadovana touto iwhitsnérnici budou pijata
piisluSnymi pracovniky a/nebo organy zadavatele arekiporadce bude mit pouze
poradni (nikoliv rozhodovaci) pravomoc.

Clanek VIlI.
Vyjimky z v écné pisobnosti

1. Zakazky systému krizovéhtizeni Zasady a postupy dle této umit snernice se
nevztahuji na zakdzky systému krizovéfweni (dodavky sluzeb, zboZi i stavebnich
praci).

Zakazky systému krizovéhitzeni je opravéno zadat vedeni &sta, a to bez oznameni
0 zahajeni zadavaciltizeni vice dodavatéhn; o zadani informuje vedenié¢sta radu
mésta na nejblizS§im zasedani. Odgadwy pracovnik zadavatele je povinen vyhotovit
pisemné zélvodreni zadani, pro se jedna o zakazku systému krizovéizeni a tyto
pisemnosti archivovat v souladu s ustanovenimivgidni srernice.

Neni-li mozné zadangthto zakazek (jedna-li se o zakazky malého rozsataulll.
kategorie)v ra8l mésta projednat igdem, mohou byt v krajnichtipadech vedenim
mésta zadany i bez projednani. O tomto postupu mysidunla ndsta bezodkladh
informovana a na sélai nasledujici bezpragtdré po uzaveni smlouvy na zakazku
musi byt seznamena podreémobsahem zakazky awbdy postupu.
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1.

1.

Clanek IX.

Archivace dokumentace a kontroly

Archivaéni doba.Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zZakazzaznamy o
elektronickych Ukonech (v ti&té podob nebo na nosich elektronickych dat) po
dobu 10 let od uza&eni smlouvy, jeji zrény nebo od zruSeni zadavacifineni, Ci
rozhodnuti o tom, Ze nebyla vybrana nejvhgs$in nabidka, nestanovi-li pravni
piedpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobdid@&ez omezeni obecnosti
piedchozi ¥ty se pro vylodeni pochybnosti stanovi, Zéegnetem archivace jsou
zejména (nikoliv vSak vykné) nasledujici dokumenty:

a) text ozndmeni o zahajeni vytrového Fizeni zaslaného poZzadovanémucho
uchazea k podani nabidky a dalSich dokumiemymezujicich pedmét zakazky
v¢. dokladi prokazujicich jejich odeslani;

b) nabidky podané uchazenebo jiné informaceéi ceniky, z nichz vyplyva pkni
nabizené uchazem;

c) zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni rdbk podepsany
relevantnimi osobami;

d) smlouvauzawend s vybranym dodavatelent, vSech dodatk
e) text oznameni o vysledku zadavacih@izeni zaslany vSem uchadiam, ktei
podali nabidku ve Hité¢ pro podani nabidek,¢v dokladh prokazujicich jejich

odeslani.

Odpowdnost. Archivaci dokumentace o zakdzce po stanavedobu zajisti
odpowdny pracovnik zadavatele.

CAST TRETI
Clanek X.

Nadlimitni a podlimitni zakazky

Vazanost srrnici. Nestanovi-li zakon o vejnych zakazkach v konkrétnintipack
piisrejSi povinnosti pro zadavatele, uplatni se tatotmhisrmérnice na nadlimitni a
podlimitni zakazky ohledh zveejnovani informaci tykajici se zadavani na
internetovych strankdch zadavatetet povinnosti:

uvést v ozndmeni o zahajeni zadavacdikheni pozadavek na prohlaseni uckiaezee
souhlasi se zwejreénim informaci, které maji byt dle této Jmit snernice zvéejnény
zverejnéni na internetovych strdnkach zadavatele infornmagitibéhu zadévaciho
fizent;
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b) zvefejnéni smlouvy na zakdzku a vSech jejich dodatki; pii zvefejnéni je tieba
respektovat obchodni a bankovni tajemstvi.

CAST CTVRTA
Clanek XI.
Zavérefna ustanoveni a uéinnost

1. Tato vnitini smérnice nabyva uc¢innosti dnem 7.12.2012

2. Tuto vnitini smérnici schvalilo zastupitelstvo mésta Bavorov dne 6.12.2012

usnesenim ¢&. 4/2012, bod I1, pism.o.

mistostarosta meésta

MESTO BAVOROV
NAMESTI MIRU 1
PSC 387 73
IC: 00250945

DIC: CZ00250945 @
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Piiloha ¢&. 1 k vnittni smérnici ¢. 1/2012 - Zasady a postupyigadavani véejnych zakazek

Cestné prohlaseni

(uchazeé)

Uchaze prohlasuje, ze:

—-nebyl pravomoc# odsouzen pro trestngin spachany ve prosph organizované
zlocinecké skupiny, trestnyin Gcasti na organizované zimecké skupis, legalizace
vynosi z trestné ¢innosti, podilnictvi, fjeti dplatku, podplaceni, n&mého
uplatk&stvi, podvodu, W&rového podvodu, detré pripadi, kdy jde o pipravu nebo
pokus nebo &astenstvi na takovém trestnému, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestnéliinu; je-li uchazé pravnickou osobu, sfiije tento
piedpoklad jak tato pravnick4 osoba, tak jeji stanitéorgan nebo kazZdyglen
statutarniho organu, a je-li statutarnim organehramée ¢i ¢lenem statutarniho organu
uchazeée pravnicka osoba, splje tento pedpoklad jak tato pravnickd osoba, tak jeji
statutarni organ nebo kazdien statutarniho organu této pravnické osoby; padiav
nabidkuci Zadost o Gast zahrarini pravnicka osoba prdstinictvim své organizai
slozky, sphuje predpoklad podle tohoto odstavce vedle uvedenych asokZ vedouci
této organizéni slozky; tento fedpoklad uchazesphuje jak ve vztahu k Gzentieské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikéartiydliste,

- nebyl pravomoc# odsouzen pro trestriyn, jehoz skutkova podstata souvisiregmétem
podnikani uchaz®e podle zvlastnich pravnichigulpisi nebo doSlo k zahlazeni
odsouzeni za spachani takového trestrééig je-li uchazeé pravnickou osobu, sfilije
tuto podminku jak tato pravnickd osoba, tak jedtugirni organ nebo kazdjen
statutarniho organu, a je-li statutarnim organehramée ¢i ¢lenem statutarniho organu
uchazeée pravnicka osoba, splje tento pedpoklad jak tato pravnickd osoba, tak jeji
statutarni organ nebo kazdien statutarniho organu této pravnické osoby; padiav
nabidkuc¢i Zadost o Gast zahrarini pravnickd osoba prdstinictvim své organizai
slozky, sphuje predpoklad podle tohoto odstavce vedle uvedenych asokZ vedouci
této organizéni slozky; tento fedpoklad uchazesphiuje jak ve vztahu k Gzentieské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikéartiydliste,

- v poslednich 3letech nenaplnil skutkovou podstgdnani nekalé sati#e formou
podpléaceni podle zvlastniho pravnitedgpisdy,

— vici jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 hetexprokhlo insolverni fizent,

v némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo insatwémavrh nebyl zamitnut proto,
Ze majetek nepostaje k Uhrad nakladi insolvergniho tizeni, nebo nebyl konkurs
zruSen proto, Ze majetek byl zcela nepagtai, nebo zavedena nucena sprava podle
zvlastnich pravnichipdpidi,

- neni v likvidaci,

- nema v evidenci dani zachycenyiolé nedoplatky, a to jak ¢eské republice, tak
v zemi sidla, mista podniké&ibydliste uchazee,

28 49 obchodniho zakoniku
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nema nedoplatek na pojistném a na pendle Fgjnéezdravotni pojighi, a to jak v

Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikéhydlist uchazee,

nema nedoplatek na pojistném a na penale nalsbzabezp&eni a pispsvku na statni

politiku zamgstnanosti, a to jak Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikéni

bydlist uchazée,

- nebyl v poslednich3 letech pravomécrdisciplinarg potrestan ¢i mu nebylo
pravomock ulozeno karné opani podle zvlaStnich pravnichigolpidi, je-li podle § 54

pism. d) pozadovano prokazani odbornéisppilosti podle zvlastnich pravnich

piedpidi; pokud dodavatel vykonava tutdinnost prostednictvim odpo¥dného

zastupce nebo jiné osoby odpovidajici @anost dodavatele, vztahuje se tento

predpoklad na tyto osoby,

neni veden v rejgku osob se zakazem ghi verejnych zakazek,

nebyla mu v poslednich 3 letech pravontogioZena pokuta za umaam vykonu
nelegalni prace podle zvlastniho pravnitemlpisu.

podpis uchaze
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Piiloha ¢.2 — Vzor prohlaseni uchaze

uchazeé

Prohlaseni uchazée

Souhlasim/-e se zignénim posouzeni spéni kvalifika¢nich gedpoklad,hodnoceni
nabidek, uzaené smlouvy a vSech jejich dodatkadavatelem wejné zakazky.

pOdeS

Vo dne
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