VnitFni smérnice ¢. 1/2014

ZASADY A POSTUPY MESTA BAVOROV A JiM Z RiZENYCH
ORGANIZACI P Rl ZADAVANI VE REIJNYCH ZAKAZEK

CAST PRVNI

Clanek |.
Zakladni ustanoveni

1. Tato sm&rnice upravuje primagh zasady a postupyripzadavani viejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu zakahal37/2006 Sb., o vejnych zakazkach, v plathném
zréni (,zakon o véejnych zakazkach®).

2. Zasady obech platné pro vSechny vejné zakazky a zasady a postupy zadavani
verejnych zakazek nadlimitnich a podlimitnich a $@ut navrh jsou upraveny zakonem
o vaejnych zakazkach.

3. Mésto Bavorov je veejnym zadavatelem ifjésto* nebo ,zadavatel) veiejnych
zakazek ve smyslu zakona ae@ych zakazkach.

4. Verejnou zakazkou je zakazka realizovanad na zakladmlouvy mezi zadavatelem
Méstem Bavorov nebo ffspivkovou organizaci, u niz funkcifizovatele vykonava
M¢ésto Bavorov (8 2 odst. 2 pism. ¢ zakona) a jeddinvice dodavateli, jejimz
piedmétem je Uplatné poskytnuti dodaveksluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich
praci.

5. Vefejné zakazky se podlequnttu &kli na veejné zakazky na dodavky, iegné zakazky
na sluzby a viejné zakazky na stavebni pracdr(hy verejnych zakazek).

6. Verejné zakazky se podle vy3e jejicte@gpokladané hodnotyeld na nadlimitni véejné
zakazky, podlimitni viejné zakazky a wejné zakazky malého rozsahu.

Nadlimitni verejnou zakazkou se rozumiiega zakazka, jejizipdpokladana hodnota
odpovida nejméh financnimu limitu stanovenému prové&m pravnim pedpisem k
zakonu o viejnych zakéazkach

Podlimitni verejnou zakazkou se rozumirega zakazka, jejiztpdpokladana hodnota
¢ini v piipac verejné zakdzky na dodavky neboiej@é zakazky na sluzby nejmén
2.000.000 K bez dan z pridané hodnoty nebo viipact verejné zakazky na stavebni
prace nejmén6.000.000 K bez dan z pidané hodnoty a nedosahne figaio limitu
stanoveného pro nadlimitniiegné zakazky.

K datu schvaleni této sfmice je platnym adinnym provadcim predpisem nézeni
Vlady ¢. 386/2012 Sb., v plathém &i.



Verejnou zakazkumalého rozsahu (,zakazkd) se povazuje @jna zakazka, jejiz
piedpokladana hodnota nedosahneipart dodavek a sluzeb 2 00000@,Kv pripack
stavebnich praci 6.000.00@& K

VeSkeré uvedenéastky gedpokladanych hodnot kgnych zakézek jer¢ba povazovat
za hodnotyez darg z pridané hodnoty.

7. Piedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelenfegpokladana vyse
pergzitého zavazku vyplyvajici z pIni vaejné zakazky, kterou je zadavatel povinen
stanovit pro Gely postupu v zadavacirtizeni ed jeho zahajenim. P stanoveni
piedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cdrmee daré z pridané hodnoty. Fi
stanoveni fedpokladané hodnoty zakazky se postuptidtens podle pravidel, ktera
jsou upravena v ustanovenich § 13 aZ § 16 zakaeteych zakazkach.

Je-li zakdzka rozilena natasti, je pro stanovenig@dpokladané hodnoty rozhodujici
souwet predpokladanych hodnot vSeéasti zakazky.

8. Dodavatelemse rozumi fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera déd#ozi, poskytuje
sluzby nebo provadi stavebni prace.

9. Uchaz&em se rozumi dodavatel, ktery pokud fedteuplynula liita pro podani
nabidek,podal nabidku v zadavactimeni nebo pokud jiz uplynula dta pro podani
nabidek, byl vyzvan zadavatelem k podani nabidkpomau byla na zakladzveejneni
oznameni o zahgjeni zadavacifeeni dordena zadavaci dokumentace.

10.Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o &ybnejvhodgjSi nabidky a uzaeni
smlouvy s vybranym uchazem, uskuténéné v zadavacirizeni.

11.Zadavaci dokumentace je soubor dokumeff Udaji, poZzadavk a technickych
podminek zadavatele vymezujicickegntt zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky. Zadavaci dokumentadéarobsahovat podrobnou specifikaci tidaj
uvedenych v oznameni o zahgjeni zadavaiédemi.

12.Zadavaci Ihitou je lhata, po kterou jsou uchasdesvymi nabidkami vazani. Zadavaci
Ihatu stanovi zadavatel zejména s ohledem na drutvaeittizeni a pednet zakazky.
Zadavaci liita z&ina kZet okamzikem skameni Ihity pro podani nabidek
a korti dnem dortgeni oznameni zadavatele o ¥io nejvhodijSi nabidky.
Zadavaci liita se prodluzuje uchagien, s nimiz niize zadavatel uzé¢ smlouvu (tj. s
uchazeéem, ktery se umistil jako druhy neliett v pdadi) az do doby uzésni smlouvy
nebo do zruSeni zadavacitiveni. Uchaz& druhémuci tietimu v pdadi, se kterym méa
byt uza¥ena smlouva (protoZze uchézé&tery se umistil jako lepSi v fadi, smlouvu na
zakdzku neuzael) bude v zadavacich podminkdch stanovena powinpaskytnout
zadavateli satinnost potebnou k uzateni smlouvy na zakazku.

13.Zadavacimi podminkamise rozumi vesSkeré pozadavky zadavatele uvedengameni
o zahajeni zadavacihéizeni, v zadavaci dokumenta¢i v jinych dokumentech
obsahujicich vymezenigdmétu zakazky.

14.Zadavacirizenije zavazny procesni postup zadavatélegdavani zakazky.

2



15.Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle tétoimhisnernice, jehoz telem je
zadani veejné zakazky malého rozsahu, a to az do igrdavsmlouvy nebo do zruSeni
zadavacihdgizeni.

16.Dokumentaci o zakazcese rozumi souhrn vSech dokumient listinné ¢i elektronické
podolE, jejichz pdizeni v ptibéhu zadavacihdizeni, popipad po jeho ukoteni,
vyZaduje tato vnihi snérnice, Wetnd Uplného zani original nabidek vSech uchadea
uzawenych smluv, ¥etné vSech jejich dodatk

17.Zakazky systému krizovéhorizenijsou pro @ely této vnitni snernice veejné zakazky
malého rozsahu, které je nutné zadat v kKrajaléhavém fipact, ktery zadavatel svym
jednanim nezjsobil a ani jej nemohliedvidat a Zasovych dvodi neni mozné zadat
zakdzku standardnim postupem v souladu s toutd@n¥rsternici; za splgni téchto
podminek se fize jednat nap o zakazky na fedejiti/odstradni/zmirreni Skod
zpasobenych nap povodriémi, mimarddnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni
mimo les (¢étrné a sihoveé kalamity,nebezpevzniku pozah v obdobi sucha, nahodila
t¢Zba), havarijnimi situacemi, atd.

18.Vedenim méstase pro dely této vnitni snernice rozumi starosta a mistostarostestan.

Clanek II.
Zasady postupu zadavatele

1. VSechny osoby vykonavaijici dle ustanoveni tétormhgnernice ukony zadavatele jsou
povinny @i zadavani zakdzek dodrZovat zasady transparentmoghého zachazeni a
zakazu diskriminace a nesmi omezowésl v zadavacimizeni tm dodavatdim, ktei
maji sidlo nebo misto podnikantlenském stdt Evropskeé unie a ostatnich statech, které
maji sCeskou republikowi Evropskou unii uzaenu mezinarodni smlouvu z&ujici
piistup dodavatélz tchto stat k zadavané ejné zalazce

CAST DRUHA
Zpusob zadavani zakazek

Clanek III.
Uvodni ustanoveni

1. Postup dle s®rnice
Verejné zakdzky malého rozsahu neni zadavatel poviresévat podle zékona
o vaejnych zakazkach, je vSak povinen postupovat dteugitini snernice a pi svém
postupu pi jejich zadavani dodrzovat zasady transparentnestiného zachazeni a
zakazu diskriminace.

2. Z&kaz dleni zakézek.
Zadavatel nesmi rozlit prednet zakazky tak, aby tim doslo ke sniZzenégpokladané

hodnoty pod finaéni limity pro jednotlivé kategorie stanovené towtatini snernici v
¢l. NIl odst. 3.




3. Kategorie zakazek dle@dpokladané hodnaty
Veiejné zakazky malého rozsahu se podle vySe jejietigokladané hodnotyld na tyto
kategorie

|.kategorie - od 0,0K do 50.000 €
Il. kategorie - od  50.001,00 K do 500.000 K
lll. kategorie - od 500.001,00 K& do 2.000.000 K v pipads zakazek na dodavky
a $yz
od 500.001,0¢ Ko 6.000.000 K v pripadt zakazek na stavebni
prace

4. Dobrovolny postup dle zdkona oregych zakazkach
Zahdji-li zadavatel zadavani rené zakazky malého rozsahu postupem platnym pro
zadavani podlimitni Jejné zakazky dle zadkona oiegych zakazkach, postupuje se
podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimiahéjné zakazky dle zakona
o vaejnych zakazkach.

Clanek IV.
Zadavani zakdzek malého rozsahu I. kategorie

(0d 0,10 K do 50.000 K)

1. Pravo zadat a schvalit zakazku bez vyérového Fizeni pFislusi starostovj
Vv negitomnosti mistostarostovi sta. Starosta nebo mistostaroststa odpovida za to,
Ze uchazé jim osloveny a vybrany ma dostété odborné, materialni a dalSi
piedpoklady pro usgEné zvlddnuti zakdzky v gebné kvali¢ a ve stanovené iie.
Starosta a mistostarostasta odpovidaji row¥ za to, Ze zadani zakazky bude za cenu
obvyklou v mist ac¢ase plgni. i rozhodnuti o tomto Zjsobu zadani zakazky vychazi
pak z informaci na trhu a ze svych odbornych zkosen
Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. @bji@vku podepisuje starosta,
V negitomnosti mistostarostadsta.
V pripact nakupu drobnych poloZzek v obcho@ s cenou nefsahujici10.000,- K
(v¢etné DPH) posta&i dolozit paragon z obchodu (tj. stvrzenka o nakupdoplrénymi
nalezitostmi detniho dokladu dle zdkona 563/1991 Sb., o &etnictvi nebo paragon
z obchodu a vydajovy pokladni doklad zadavatelerékspolu tvid jeden @etni doklad.

Tyto zakazky se nezapisuji do evidenceeyeych zakazek.

Clanek V.
Zadavani zakadzek malého rozsahu Il. kategorie

(od 50.001 K& do 500.000 K¢&)

1. Pravozadat a schvalit zakazku bez vy€roveho rizeni prislusi radé meésta, ktera
odpovida za to, Ze uchazgm osloveny a vybrany ma dost&té odborné, materialni a
dalSi gedpoklady pro usggné zvladnuti zakazky v gebné kvali¢ a ve stanovené .
Rada ndsta odpovidaji row¥ za to, Ze zadani zakdzky bude za cenu obvykhist
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1.

acase pleni. Fi rozhodnuti o tomto zisobu zadani zakazky vychazi pak z informaci
na trhu a ze svych odbornych zkuSenosti.

Zadavatel vyzve k podani nabidky nejraén(tti) dodavatele. Odeslani oznameni bude
dolozeno dodejkou, podacim listkem, e-mailovou ¢&emikou spolu s vytiskem
odeslaného e-mailu.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. @bgvku podepisuje starosta,
V negitomnosti mistostarostadsta.

Tyto zakazky se nezapisuji do evidenceejgych zakazek.

Clanek VI.
Zadavani zakdzek malého rozsahu lll. kategorie

(od 500.0001 K do 2.000000 K, resp. do 6.000.000d

Rada mésta schvaluje vypsani vybrového rizeni.

Kom

ise pro investici a vystavbu zpracovava navrlzadani vylErového rizeni.

Rada n¥sta schvaluje a potvrzuje vysledek vy&rového fizeni do 2 mil. K& bez DPH.
Zastupitelstvo nEsta schvaluje a potvrzuje vysledek vyérového rizeni nad 2 mil. K&
bez DPH.

Oznameni o zahajeni zadavacifreni.

a) Povinné udaje

(i)
(ii)

Oznameni o zahajeni zadavagibeni musi byt shodné pro vSechny dodavatele a musi
obsahovat:

identifika¢ni Udaje zadavatele;

informaci o druhu aiedmétu zakazky;

(i)  zadavaci dokumentaci nebo podminkisfupuci poskytnuti zadavaci dokumentace;

navrh smlouvy na zakazku; nebo bude v oznamenihdjeai zadavaciheizeni
uveden pozadavek nafgaloZzeni navrhu smlouvy uch&een jako sowtiast jeho
nabidky;

(iv)  Ihatu a misto pro podani nabidek;

(v) pozZadavky na prokazani spin kvalifikace;

(vi
(vi

(vi

)  udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvgdemadavaci dokumentaci;
i) zadavaci Ihtu — stanovi se délkadty nebo jeji konec datem;

i) informaci o tom, Ze se jedna o zakazku malého tagsai jejimz zadavani

postupuje zadavatel dle této &mice a gisluSnych ustanoveni zadkona aejaych
zakazkach upravujicich zadavani zakadzek maléhaozs
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(ix) informaci o tom, v jakém jazyce ihe byt nabidka podanacdgtné uvedeni, zda
v piipadt predlozeni dokladl prokazujicich kvalifikaci v cizim jazyce, se poag
prosty nebo fedre owreny greklad doceského jazyka);

(x) informace o tom, jakym Zobem bude zadavatel komunikovat ¢aginiky
a pozadavek na uvedeni kontaktnich tidajnabidce; informace o tom, jakym
zpisobem budou poskytovany dodaté informace v pgibé¢hu lhaty pro podani
nabidek

(xi)  upozorrni, Ze kazdy dodavatel je opré&n podat pouze jednu nabidku,
a podava-li samostatnou nabidku, iém sodasré byt subdodavatelem, jehoz
prostednictvim jiny dodavatel, ktery také podava nabjdkwokazuje spkni
kvalifikace ani podat spoteou nabidku s jinym/i dodavatelem/i;

(xii) pravo zadavatele kdykoliv zruSit zadavani zakazkpravo nefijmout Zadnou
nabidku;

(xiii) pozadavek na prohlaseni uchsgeze souhlasi se Zegnenim posouzeni spéni
kvalifikace a hodnoceni nabidek, urewé smlouvy s uchagzem a vsech jejich
dodatki a dalSich informaci, které maji byt dle této kmiisn€rnice zvéejnény.

b)Dobrovolné udaje.
V oznameni o zahajeni zadavacibeni je dale mozné uvést fap

(i) dalSi strény popis zakazky;

(i)  popis pfibéhutizeni (zgisob dordeni a ozn&eni nabidek, vyhodnoceni nabidek);

(i) kontaktni osobu zadavatele (jménorgnpeni, zdiazeni, telefonické a e-mailové spojeni);

(iv) pozadavek na prokazanitfigusného oprawmi k podnikani formoucestného
prohlaseni (vypis z obchodnihgi Zivnostenského rejgku neni-li sodasti

poZadavk na prokazani spémi kvalifikace);

(v) moznost variantnihéeSeni, pokud ji v zadavacich podminkach zadavaejlowi
(v¢. pozadavlt na varianty nabidek);

(vi) pokud navrh smlouvy na zakazkiegklada uchaze minimalni poZzadavky na obsah
piislusné smlouvy @etrg doby a mista pkni zakédzky, platebnich podminek, vyse
smluvnich pokut za poruSeni povinnosti dodavatht);

(vii) pozadavek na uvedeni adresy pro dowdni zahragniho dodavatele Geské
republice;

(viii) pozadavek na prokazéani pojist odpovdnosti za Skodu ve stanovené vysi;
c) Zadavaci podminky.

V oznameni o zahajeni zadavacitiweni se mohou stanovit dalSi zadavaci podminky,
které vSak musi byt vzdy shodné pro vSechny dodbaVSechny zadavaci podminky




(i)

(ii)

musi byt vzhledem k ipdnmétu, predpokladanému rozsahu d@egpokladané hodnot
zakazky opodstatmé a pimérené; niiZze jit zejména o

piedloZzeni zdvazného seznamu subdodayatdbii se mohou nebo maji podilet na
realizaci véejné zakazky, nebo

vymezeni pipustné miry pléni dodané progtdnictvim subdodavatel

d) Vyzva dodavatéim.

(i)

Zadavatel vyzve k podani nabidky dodavatele wtypoodpovidajicimu velikosti
a druhu zakazky, nejmé&nsak3(tfem)tak, Ze jim dorki oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni. O vyjimce z p#iu vyzvanych dodavatélmuze rozhodnout vedeni dsta, a to
pouze v oflvodrénych gipadech (naip v pripadt, kdy bez vynaloZzeni némérenych
nakladi a casové prodlevy nelz8 vhodné dodavatele identifikovatigumet plnéni
verejné zakazky poskytuje omezené mnozstvi dodalatedeslani oznameni o zahajeni
zadavacihaizeni musi potfeny pracovnik zadavatele prokazat — dodejkou, pgodac
listkem, e-mailovou dotienkou spolu s vytiskem odeslaného emailiiedavacim
protokolem apod.

Zadavatel vyzve k podani nabidky pouze takové datgée, o kterych ma informace, Ze
jsou schopni pozadované pini ifadre a Was dodat (fpadré nema odvodniné pochyby
o tom, Ze toho schopni nejsou).

Zverejreéni.

Oznameni o zahdjeni zadavacffreni nize byt zvéejnéno na internetovych strankach
zadavatele ode dne jeho odeslani prvnimu dodawatetio uplynuti Ity pro podani
nabidek. Dodavatelé, kigpodaji nabidku na zakladohoto zvéejréni, budou mit stejné
postaveni jako dodavatelé, které zadavatel vyzvabdani nabidky, a to od okamziku
zveejréni oznameni o zahajeni zadavadiizeni na internetovych strankach zadavatele.

. Dorweni zadavaci dokumentace.

Neni-li zadavaci dokumentace &asti oznameni o zahajeni zadavacifaeni, bude
dodavateim na jejich zadost dle zadavacich podminek zastisemi, elektronicky
nebo osob& predana proti podpisu. Za spravnost a Uplnost zaflddakumentace
odpovida powieny pracovnik zadavatele.

. Lhata pro podani nabidek

Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minwndl0 kalendénich dni ode dne
odeslani vyzvy dodavateh.

. Poskytovani dodateych informaci v pib&hu Ihity pro podani nabidek.

a)

Povinné informace

Powteny pracovnik zadavatele zajisti informovanost h&davatel, kteri byli vyzvani

k podani nabidky nebo kterym byla na zaklanverejnéni oznameni o zahjeni
zadavacihdizeni dordena zadavaci dokumentace, o:

(i) v8ech zminach zadavacich podminek nebo zadavakitemi nebo informaci, jez
jsou obsahem oznameni o zahajeni zadavadikeai, a to bezodkladmpo jejich
prijeti minimalré zva'ejnim €chto znén na internetovych strdnkach zadavatele,
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piip. jejich uvdejrénim také dalSim Zisobem, jakym bylo uvejnéno pavodni
oznameni o zahgjeni zadavacifaeni s tim, Ze takové zmy mohou byt tinény
a zveejrény nejpozdji do 6-ti pracovnich dinpred uplynutim ity pro podani
nabidek, a

(i)  vSech relevantnich otazkach dodavatebdpo¥di zadavatele tykajici se zakazky
a jejiho zadavani, a togi€zné a nejpozdji 4 pracovni dny ped koncem Ity
pro podani nabidek (po tétoult jiz zadavatel nebude zodpovidat dotazy
dodavatel). Poskytnuté informace v zréni Zadosti) bude uwvejnéno stejnym
zpasobem, jakym byla uvejrnéna textovaast zadavaci dokumentace.

b) DalSi informace Zadavatel mize ged uplynutim lity pro podani nabidek poskytnout
dodavateim i jiné dodatené informace k zadavacim podminkam a zadavatireni,
a to i bez pedchozi Zadosti za podminky, Ze je poskytne vSeimazagim bez
jakéhokoliv zvyhodani jejich zvéejnénim na internetovych strdnkach zadavatet&.p
jejich uveejnénim také dalSim Zisobem, jakym bylo uvejnéno pivodni oznameni o
zahdjeni zadavacihzeni.

. Komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnataiidek Rada nista jmenuje komisi
pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nialfidenise), ktera musi mit nejmersi
cleny (vzdy lichy pdet). Rada résta niZze jmenovat pouze jednu komisi spwk&e pro
otevirani obalek a hodnoceni nabideked2eda, pdp mistogedseda komise je zvolen na
prvnim jednani komise z jejiatlend. Je-li to mozné, alespgedenclen komise musi mit
odbornost ve vztahu k poZzadovanémupinPoté pedseda komis#di jednani komise.

. Otewveni, posouzeni a hodnoceni nabidek.

a) Odpowdnost po¥ieného pracovnika zadavateRracovnik zajisti po uplynutidky pro
podani nabidek otéeni obalek komisi, posouzeni déenych nabidek z hlediska spin
kvalifikaénich  kritérii, jejich  Uplnosti a spdni zadavacich podminek
a hodnoceni nabidek aifweni pisemného zapisu.

b) Otevirani obélek s nabidkam®Dtevirani obalek se mohoucastnit uchazé ¢i jejich
zastupci, ktd podali nabidku ve lit¢ pro podani nabidek. Jednotlivi uché&zgejich
statutarni zastupgi jejich zastupci jsou povinni prokazat opréwhvystupovat a jednat
jménem uchaze. Otevirani obalek bude zahajeno po uplynuiylfpro podani nabidek.
Kontroluje se pouze — neporuSenost obéalky, jazyk hmldky, podepsany névrh
smlouvy.

c) Obsah zapisw zapise o otevirani obalek, posouzeni a hodriowridek bude uvedeno:
(1) seznam zadavatelem oslovenych uctigze

(i) seznam uchaz@, ktefi podali nabidku ve lité pro podani nabidek v pedi dle
doby dorgeni a s uvedenim nabidkové ceny bez DPH;

(iii)  posouzeni spkmi kvalifikacnich kritérii;



(iv) posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v oznaroergihjeni zadavacitizeni
vcetre jejich aplnosti (nap zda uchazenebo nabidka nesplje zadavaci
podminky¢i neobsahuje pozadované nalezitosti)

(v) seznam viazenych nabidek seithdninim jejich vyazeni;
(vi) hodnoceni dle kritérii a dalSi ska®sti rozhodné pro hodnoceni nabidek;

(vii) vysledek hodnocenietné doporieni komise ratimésta pro vykr nejvhodrjsi
nabidky a strény popis hodnoceni. Uchaiebudou dle vyhodnosti nabidek
ozn&eni ¢isly od 1 vzestuph(uchaze s nejvyhodgjSi nabidkou bude ozten
¢islem 1); pokud z vysledkindividualnich hodnoceni jednotlivychiena komise
nevzejde jednoziaé dopordeni nejvhodsjsi nabidky, proBhne mezicleny
komise diskuse aifpadré hlasovani za delem nalezeni &Sinového stanoviska
komise;

(vili) v pripact, Ze ¢len komise ma namitkyi piipominky k piaibéhu jednani nebok
¢innosti komise, tyto jim vznesené namitkypripominky s odvodnsnim;

(iX) jména, podpisglena komise a datum vyhotoveni z4pisu.

d)Vyiazeni nabidky Pokud nabidka nesplje vSechny pozadavky stanovené v oznameni
0 zahajeni zadavacihozeni ¢i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku
nedplnou. Jestlize je nabidka shledana jako neupktdo uchaze nesplinil
kvalifika¢ni kritéria nebo nabidka byla podana v rozporu tangenimél. VI.
odst.1 a), xi) musi byt nabidkaiagena z dalSihiizeni a nesmi byt ani zakladem
pro uzawveni smlouvy. O vkazeni nabidky getrg odavodreni vyrozumi posieny
pracovnik zadavatele pisethmchazeée, ktery nabidku podal.

e) Informace rad mésta, pop. zastupitelstvu gsta

() Rada ndsta schvaluje a potvrzuje vysledek ¥gdveéhorizeni do 2 mil. K
bez DPH.

(i)  Zastupitelstvo schvaluje a potvrzuje vysledek&rgléhorizeni nad 2 mil. K
bez DPH.

(i) Pisemny zapis komise vghledré zpracované forgh(vcetre hodnotici tabulky)

s

vedeni ksta nestanovi jinak.

7. Vybér nejvhodrjSi nabidky Na zaklad predlozeného zapisu komise rozhodne radstano:

a) vybéru nejvhodsjSi nabidky. Rada #sta se od dopoteni komise mze odchylit jen
z objektivnich dvodi, vzdy vSak musi rozhodnout v souladu se zadavacimi
podminkami, stanovenymi hodnoticimi kritérii a ghjivahou. Tyto dlvody odchyleni se
od doporgeni komise rada uvede v pisemném vyhotoveni rozalidodo vykEru
nejvhodrigjsi nabidky; nebo



b) nepijeti Zadné nabidky a zruSeni zadavani zakazkyis€npném vyhotoveni rozhodnuti
musi byt uvedeno @grodreni.

8. Informace o vysledku zadavacitiaeni

a) Oznameni o vysledku zadavacitizeni

(i) Powfteny pracovnik zadavatele po rozhodnuti radgten zajisti oznameni vysledku
zadavacihdizeni vS§em uchazeém, ktei podali nabidky ve lit¢ pro podani nabidek
a nebyli vyazeni z dasti ve vyldrovémiizeni.

(i)  Oznameni o vysledku zadavacitiweni musi obsahovat miniméin
(1) identifika¢ni idaje uchaz#, jejichZ nabidka byla hodnocena,;
(2) seznam uchaz@, jejichz nabidka byla wazena pro nedplnost nebo nespin
kvalifikanich kritérii s odvodrénim;
(3) vysledek hodnoceni nabidek, ¢hoz je Zzejmé pdadi nabidek;
(4) davod zruSeni zadavacilizeni, ip. divod, pr@& nebyla pijata Zadna nabidka.

(i) Oznameni o vysledku zadavacitiweni musi byt odeslano vSem uchdire, ktefi
podali nabidky ve ¢ pro podani nabidek a jejich nabidka nebylazgna pro
neudplnost nebo nesgimi kvalifikacnich kritérii, a to zf)sobem uvedenym v
oznameni o zahgjeni zadavacifaeni.

9. Smlouva na zakazku

a) Navrh smlouvy Navrh smlouvy na zakazkute byt sodasti zadavaci dokumentace
hodnoceni. Pokud nebude navrh smlouvy na zakazktésth zadavaci dokumentace
dle wty predchozi, bude fpdlozeni navrhu smlouvy povinnou nalezitosti napidk
uchazéu,o cemz budou informovani v ozndmeni o zahgjeni zadldwéizeni.

b) PoZadavky na obsahla zaklad rozhodnuti o vyéru nejvhodijSi nabidky je zadavatel
povinen uzakit pisemnou smlouvu Figlusnym uchazem. Smlouva musi byt uzéana
ve shod se zadavacimi podminkami a dalSimi podminkamistedky zadavacihtizeni
a musi obsahovat udaje, které jiz byly obsazenyiwogni nabidce a dalSi nalezitosti
poZadované touto viiiti snernici a gislusnymi pravnimi fedpisy.

c) Jednani o obsahwPokud navrh smlouvyfipravuje uchaz& a navrh neni v souladu
s pozadavky dle bodu b) nebo &gsti navrhu, které nejsou podré&iy zadavacimi
podminkami, nejsou v souladu s poZzadavky zadavaidfg¥dny pracovnik zadavatele
dorwi uchazei vyrozumeni o konkrétnich fipominkach a stanovi uchazeiimeérenou
Ihatu k dapra¥ ¢i doplnéni ndvrhu smlouvy nebo zajisti sam toto dépin¢i Upravu
navrhu smlouvy.

d) Odmitnuti uchazem.
(i) V ptipadt, Ze vybrany uchazeodmitne uzatit se zadavatelem smlouvu nebomu

neposkytne dostateou sodinnost, mize uzavit zadavatel smlouvu s uchgeen,
ktery se umistil jako druhy v padi. Postup dle ipdchozi ¥ty miZe zadavatel
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opakovat s uchazem, ktery se umistil naettim mis¢ v paradi. Neuzake-li smlouvu
ani teti uchaze& rozhodne vedeni &sta o dalSim postupu.

(i) Odmitnuti uzakeni smlouvy uchazem musi byt dokladovano pisemnou formou.
V ptipac, Ze uchaze odmitd komunikovat se zadavatelem, dolozi zadhvate
skut&nost pisem& formou ¢estného prohldSeni. Informace o odmitnuti teaiv
smlouvy bude spolu sfiislusnym dokladem bezodklatirdorwena gisluSnému
uchazeéi.

e) Podpis smlouvySmlouvu podepisuje starostaista nebo mistostarosta pte@chozim
schvéleni radou #ista nebo zastupitelstvemésta (dle vyseastky vylErovéhotizeni).
Smlouva se fedklada k podpisu vifslusSném pétu (nejmérs 2) vyhotoveni.

f) Viceprace/dodatmé dodavky.

() Zadavatel mZe uzayit s dodavatelem, s nimz uzalsmlouvu na zakdzku v souladu
s touto vnitni snernici, dodatkyi nové smlouvy na:

(1) dodaténé dodavky bez zadavacitiaeni pouze, pokud
0] potreba ¥chto dodatenych dodavek vznikla v tdledku
objektivre negredvidanych okolnosti a

(i) zména dodavatele by nutila zadavateletipovat zakazku
odliSnych technickych parameétrkteré by nily za nasledek
nesli&itelnost s fvodnim gFednttem zakazky nebo by
znamenaly nefméiené technické obtiZze tip provozu
a udrzk pavodniho pedntetu zakazky.

(2) dodaténé stavebni prace nebo dodate sluzby pokud
(i) poteba &chto dodaténych praci nebo dodateych sluzeb
vznikla wsledku objektivel negredvidanych okolnosti a

(i) tyto dodatné stavebni prace nebo dodae sluzby jsou
nezbytné pro provedeniiypodnich stavebnich praci nebo pro
poskytnuti fivodnich sluzeb. Celkovy rozsah dodatgch
praci nebo dodateych sluzeb nesmiigkraiit 20% ceny
puvodni veejné zakazky.

g) Zverejréni smlouvy a dodatk
Smlouvy na viejné zakazky malého rozsahu od 500.00@,bdou uvéejiovany
na profilu zadavatele ¢etrg vSech zmin a dodatk.

10.Paiet vyhotoveni Oznameni o zahdjeni zadavacitiaeni, zapis o otevirani obalek,
posouzeni a hodnoceni nabidek se vyhotovuji v mgjjeéinom vyhotoveni.
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Clanek VII.
Spol&ina ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnocerdbidek pFi
zadavani zakazek malého rozsahu Il. a lll. kategog

1. Maximalni cena.

a) Cena ve smlouvbude vzdy stanovena jako maximalni a nejvy$eustna.

2. Kvalifikace.

a) Zakladni kvalifik&ni predpoklady.

(i) Ve vSech zakdzkach zadavatel uplatni zakladnifikeini predpoklady dle 853
odst. 1 zakona oiegnych zakazkach.

(i)  Uchaze prokazuje spléni kriterii dle bodu (i¥estnym prohlasenim, jehoz vzor
je Hlohou.

b) Zahranéni dodavatelDodavatel — zahragi pravnicka nebo fyzicka osoba prokazuje
splreni kvalifika¢nich kritérii dle pravnihdadu statu platného v zemi, kde ma sidlo,
misto podnikani nebo bydl&t Pokud se uity doklad pozadovany touto vt
smernici nevydava, prokazuje dodavatel splh piisluSného kvalifikéniho kritéria
¢estnym prohlasenim.

3.Hodnotici kritéria

a) Druhy.V zadavacich podminkach a vipéhu zadavacihéizeni bude vyuzito
nasledujicich hodnoticich kritéri

() vySe nabidkové ceny (o v§tu dodavatele rozhodne nejnizSi nabidkovéa cena);

(i) ekonomickd vyhodnost nabidky (o Wb dodavatele rozhodnou dita diki
hodnotici kritéria vyjatljici vztah uZzitné hodnoty a ceny, jimz jgifpzena
konkrétni vaha v procentech nebo je stanoven jinfematicky vztah mezi dimi
kritérii).

Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpoviddj pozadavkm na prokazani
kvalifikace uchazée.

Je-li hodnoticim kritériem vySe nabidkové ceny, hatuje v pipad verejné
zakézky tykajici ekonomick&nnosti zadavateleiphodnoceni pro platce darz
piidané hodnoty cena bez @¢am pridané hodnoty, pro neplatce cena s dani z
piidané hodnoty. Pokud se fegna zakazka nebude tykat ekonomiakénosti
zadavatele, rozhodujeiphodnoceni pro vSechny uché&eecelkova cena s dani z
piidané hodnoty.

b) Volba Hodnotici kritériumvySe nabidkové cenyusi byt uplaténo jako jediné
kritérium, s vyjimkou pipadi, kdy uplat@ni dalSich hodnoticich kritérii vyZzaduje
specifickd povaha zakazkiritéria ekonomické vyhodnostinusi byt mozné
objektivre vyjadiit pomoci ¢isla (nap. lhuata dodani, délka zatni doby, |hita
splatnost aj.).
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4. Zavazek pevzit sankceV pripact predpokladucerpani grantovyckti dotanich tituki
k pInéni zakédzky, bude smlouva na zakdzku obsahovat &mgdn mz se dodavatel
zavaze k fevzeti zavazkuigpadného vraceni finagnich prostedki a finareniho postihu
vzniklych zadavateli &i poskytovateli grantovychéi dotatnich titubi z divoda
zpasobenych na str@éndodavatele (nap formou nahrady Skody, snizeni ve smibuv
dohodnuté ceny pémi a/nebo smluvni pokuty).

5. Externi poradenstvRada nista na navrh vedenigsta mize rozhodnout, ze zadavaci
podminky pro zakazky malého rozsahu lll. kategbridou zpracovany a/nebo zadavaci
fizeni bude fipraveno, organizovano #Hzeno pomoci externich porads tim, Ze
veSkera rozhodnuti vyzZzadovana touto #miit snernici budou pijata pislusSnymi
pracovniky a/nebo organy zadavatele a externi peradde mit pouze poradni (nikoliv
rozhodovaci) pravomoc.

Clanek VIII.
Vyjimky z v écné pisobnosti

1. Zakazky systému krizovéhoizeni Zasady a postupy dle této wunit snernice se
nevztahuji na zakazky systému krizovétiveni (dodavky sluzeb, zbozZi i stavebnich
praci).

Zakazky systému krizovéhidzeni je opravéno zadat vedeni &sta, a to bez oznameni
0 zahajeni zadavacihtzeni vice dodavatéi; o zadani informuje vedeniésta radu
mésta na nejblizS§im zasedani. Odpady pracovnik zadavatele je povinen vyhotovit
pisemné zélvodreni zadani, pro se jedna o zakazku systému krizovéfeeni a tyto
pisemnosti archivovat v souladu s ustanovenimivgidni smernice.

Neni-li mozné zadanithto zakazek (jedna-li se o zakadzky malého rozdaha lll.
kategorie)v ra8l mésta projednatigdem, mohou byt v krajniclfipadech vedenim &sta
zadany i bez projednani. O tomto postupu musidya n¢sta bezodkladhinformovana

a na schzi nasledujici bezpragtdre po uzaveni smlouvy na zakazku musi byt
seznamena podrobs obsahem zakazky éwbdy postupu.

Clanek IX.
Archivace dokumentace a kontroly

1. Archivatni doba.Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zZakaz zaznamy
o elektronickych ukonech (v ti&té podob nebo na nosich elektronickych dat) po dobu
10 let d uzakeni smlouvy, jeji zny nebo od zruSeni zadavacitipeni,¢i rozhodnuti o
tom, Ze nebyla vybrdna nejvhagli nabidka, nestanovi-li pravnfeapisy nebo pravni
akt o poskytnuti dotace dobu delSi. Bez omezentcraisi Fedchozi ¥ty se pro
vylou¢eni pochybnosti stanovi, Zegegdnetem archivace jsou zejména (nikoliv v3ak
vyluéng) nasledujici dokumenty:

a) text oznameni o zahajeni vyérového Fizeni zaslaného pozadovanémuc¢no
uchazéu k podani nabidky a dalSich dokumemymezujicich pedmét zakazky ¥.
dokladi prokazujicich jejich odeslani;
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b) nabidky podané uchaze nebo jiné informacei ceniky, z nichz vyplyva pbni
nabizené uchazem;

c) zapis o otevirani obéalek, posouzeni a hodnoceni ridbk podepsany relevantnimi
osobami;

d) smlouvauzawena s vybranym dodavateleng, vSech dodaik
e) text oznameni o vysledku zadavacihdizeni zaslany vSem uchagen, ktei
podali nabidku ve ité pro podani nabidek,¢v dokladi prokazujicich jejich
odeslani.
2. Odpowdnost.Archivaci dokumentace o zakazce po stanovenou dapsti odpo¥dny
pracovnik zadavatele.
CAST TRETI
Clanek X.

ZAV ERECNA USTANOVENI A U CINNOST

1. ZruSuje se vrihi snernice¢. 1/2013 schvalena zastupitelstverésta Bavorov
dne 12.12.2013 usnesenin®/2013, bod Il, pism. o.

2. Tuto vnitni snernici schvalilo zastupitelstvo #ésta Bavorov dne 6.3.2014 usnesenim
¢. 1/2014, bod I, pism. I).

3. Snérnice nabyva &éinnosti dnem 07.03.2014.

Kus Vaclav Fenc Miroslav

mistostarosta #sta starosta ¢sta
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Priloha k vnitini smérnici ¢. 1/2014 - Zasady a postupyigadavani viéejnych zakazek

Cestné prohlaseni

(uchazeé)

Uchaze prohlasuje, ze:

— nebyl pravomoahodsouzen pro trestiiyn spachany ve progph organizované ztinecke
skupiny, trestnyin Gcasti na organizované zimecké skupi, legalizace vynasz trestné
¢innosti, podilnictvi, Hfjeti dplatku, podplaceni, n&mého Uplatkéstvi, podvodu,
avérového podvodu, detré pripadi, kdy jde o pipravu nebo pokus neba@astenstvi na
takovém trestnéndinu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachkavého trestného
¢inu; je-li uchazeé pravnickou osobu, splije tento pedpoklad jak tato pravnickd osoba,
tak jeji statutarni organ nebo kazdélen statutarniho organu, a je-li statutarnim organe
uchazeée c¢i c¢lenem statutarniho organu uchézepravnicka osoba, splie tento
piedpoklad jak tato pravnicka osoba, tak jeji statiitergan nebo kazd§len statutarniho
organu této pravnické osoby; podava-li nabidkizadost o Gast zahragni pravnicka
osoba progednictvim své organizai slozky, spiuje predpoklad podle tohoto odstavce
vedle uvedenych osob rodin vedouci této organizai slozky; tento fedpoklad uchaze
sphiuje jak ve vztahu k Gzendleské republiky, tak k zemi svého sidla, mista pkaiici
bydlist,

— nebyl pravomochodsouzen pro trestnyn, jehoz skutkova podstata souvisiregmétem
podnikani uchaz®e podle zvlastnich pravnickiquipisi nebo doslo k zahlazeni odsouzeni
za spachani takového trestnébimu; je-li uchazé pravnickou osobu, sjplje tuto
podminku jak tato pravnicka osoba, tak jeji stahitdrgan nebo kazd§len statutarniho
organu, a je-li statutarnim organem uckiazéi clenem statutarniho organu uchéze
pravnicka osoba, sfilije tento pedpoklad jak tato pravnickd osoba, tak jeji stanitargan
nebo kazdylen statutarniho organu této pravnické osoby; padéaabidkuci zadost o
Gcast zahragni pravnickd osoba prdstnictvim své organizai slozky, spiuje
piedpoklad podle tohoto odstavce vedle uvedenych o®aféZz vedouci této organizai
sloZky; tento pedpoklad uchazesphuje jak ve vztahu k UzenGeské republiky, tak k
zemi sveého sidla, mista podnik&nbydliste,

- v poslednich 3letech nenaplnil skutkovou podstgdnani nekalé satite formou
podpléaceni podle zvlastniho pravnitedgpisdy,

— vici jehoZz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 teteprokhlo insolverni fizeni, v
némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo insatmémavrh nebyl zamitnut proto, Ze
majetek nepostalje k Uhrad nakladi insolvergniho tizeni, nebo nebyl konkurs zruSen
proto, Ze majetek byl zcela nepastigci, nebo zavedena nucend sprava podle zvlastnich
pravnich pedpisi,

- neni v likvidaci,

- nema v evidenci dani zachycenyio& nedoplatky, a to jak @eské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikéwi bydlist uchazee,

28 49 obchodniho zakoniku
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- neméa nedoplatek na pojistném a na penéle fenéezdravotni pojidhi, a to jak vCeské
republice, tak v zemi sidla, mista podnik&ribydliSt¢ uchazee,

— nema nedoplatek na pojistném a na penale nalsbaabezpieni a pispivku na statni
politiku zaméstnanosti, a to jak Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani
bydlist uchazée,

— nebyl v poslednich3 letech pravomeédisciplinaré potrestanii mu nebylo pravomoen
uloZzeno karné opgni podle zvlastnich pravnichigolpigi, je-li podle 8§ 54 pism.d)
pozadovano prokazani odbornéugpbilosti podle zvlastnich pravnicheppigi; pokud
dodavatel vykonava tutéinnost prostednictvim odpo¥dného zastupce nebo jiné osoby
odpovidajici z&innost dodavatele, vztahuje se tentedpoklad na tyto osoby,

— neniveden v rejgku osob se zdkazem phi vaejnych zakazek,

— nebyla mu v poslednich 3 letech pravoniogioZzena pokuta za umaodm vykonu
nelegalni prace podle zvlastniho pravniteapisu.

pOdeSUChaZE
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Piiloha— Vzor prohlaseni uchaze

uchazeé

ProhlaSeni uchazée

Souhlasim/-e se zignénim uzavené smlouvy a vSech jejich dodatkzadavatelem wejné
zakazky.

podpis, razitko

Vo dne
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